Preparacio de I'’Estiu 2019

13 de marg de 2019

Centre Esplai
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Dades 2018

- NO esplais gestionats= 26 (+39%)
- Contractacions = 540 (+57%)

- Entreel 11/6 i el 9/7 es reben 73 Excels
- D’aquests 73 Excels:
- 51 contenen alguna dada erronia (70%)

- 39 contenen dades repetides (53%)

- Es van trobar 68 errades en el niumero de DNI (13% de les contractacions)
- Es van trobar 97 errades al NAF (18% de les contractacions)
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Elements claus per afrontar lI'estiu

Previsio (Temps)
Rigurositat
Agilitat

- Assessorament
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Eines previes a la contractacio

CALCUL DE COSTOS SALARIALS

INICI DEL CONTRACTE PERIODE A PRESSUPOSTAR:
LI HORES SETMANALS DE FINS A [JFERIET

SALARI BRUT ANUAL A JORNADA COMPLETA

RESULTAT:
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Quines dades demanar?

- Dades basiques
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- ElI DNI o NIE
- La importancia de la copia
- Numero de xifres (9)
- NIE o permis

- El NUmero de Seguretat Social

- Estructura correcta
- Diferéncia entre niumero de tarjeta sanitaria i NAF

- L'Excel de Dades

“R\STITUTO NACIONAL DE GESTION SANITARIA

Afiliacién a la
Seguridad
Sodial | 805418 XX15123456789012

111234567890 PENSIONISTA
123456780 CADUCA 08/07

NOMBRE APELLIDO APELLIDO

Sistema Nacional de Salud
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Graella Inicial. Excel de dades

Totes les dades hauran de ser introduides en lletres majluscules sense utilitzar cap
mena de caracter especial (no utilitzar signes: € 2 / 2 > {i).

Tampoc és recomanable utilitzar accents. Unicament es permetra utilitzar lletres
minuscules per informar el correu electronic dels treballadors.

Casal d’estiu 2019

ENTITAT PERSONAL Treballador/a CONTRACTE/  DATA DATA  Durada
CENTRE D'ESPLAI ; CATEGORIA
contractant COGNOM1  COGNOM2Z  AMPUACK)  DINII  DEF DIES
FUNRALIC :C_“TALANA ESPLAI ELTRICICLE NO MERCEDES GARCIA GARCIA CONTRACTE 25/06/14 31/07/14 37
DELESFLAI

MOMITCR/A DE LLEURE
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Graella Inicial. Excel de dades (II)

Noves contractacions o0 novacions

ENTITAT PERSONAL Treballador/a CONTRACTE/  DATA DATA
CENTRE D'ESPLAI ; CATEGORIA
contractant NDU COGNOM1  COGNOM?2  AMPUACKH  DINII  DEFI
FUNDACIC CATALANA EZFLAI EL TRICICLE MO MERCEDES GARCIA GARCIA CONTRACTE 25/08/14 27 MONITOR/A DE LLEURE
DE L'EEFLAI o )
FUNDACID CATALANA EZFLAI ELTRICICLE = MONTSE PEREZ
OE L'ESFLAI

PEREZ CONTRACTE 25/06,/14

37

MOMITOR/A DE LLEURE

Suport
Associatiu




Graella Inicial. Excel de dades (III)
- Novacions

Incorrecte:

Treballadorfa CERTR ACTE §
COGROM 1 OO 90 ABAPLLACHY

CATEGODRLA

RAERCEDES GaRTIA [F e E CONTRACTE 28/0614 LR o 37 RASNITOR S DE LLEURE 20,00 | B¥llurs a diverdres de 5500 a 13200 heras :E::
MENTLE Gamtila aEmces AREPLIACND =T N B = o T RESINITSR A DE LLEURE 30,20 Cillurs & divendres de 900 8 1500 heras :"Ei'

Correcte:

Trebalkadosfa CONTRACTE f DATA

- C GO
OOGRON 1 COHENOM 3 AMPLIACHO DI CRE X

SARCEA CARTIA COMNTRALTE 2570614 31/0771& Er MOMITCR/ A DELLE 20,00 DHlluns & Qi __=
COMN
SEGC

CARCEA GarTia AMPLLACIO 30/06/14 05/07 14 7 MOMITCR /A DELLE 20,00 Cillunz & divandras & 900 8 15:00 Poras EaN

T 14 31/07714 25 MOMITCR /A CE LLEURE 20,00 Cillunz » divandras da 5:00 » 15:00 Roras

MERCEDES SARCEA CARTIA REDUCOID




Excel de dades (IV). Com incloure
modificacions de dades que ja hem comunicat

En el cas de que sigui necessari modificar alguna dada que ja
hem comunicat previament, aleshores Unicament caldra omplir la
graella amb una fila per a cada treballador modificat, sense

incloure la resta de treballadors.

També sera recomanable, indicar dins I'apartat d’observacions
(Ultima columna) quines sbén les causes de la modificacid.
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Terminis

S’han de comunicar les dades 10 dies abans de comencar els
casals d’estiu per poder garantir que els contractes estiguin disponibles
abans del comencament de l'activitat.
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